ORDINAZIONE DI ETICHETTE BB E SB
ISTRUZIONE PER L'USO

Info:

L'ordine inizia con la convalida del codice postale dopo essere stati indirizzati da "ARIBA Guided Buying" al catalogo Punchout. Dopo
aver inserito il codice postale a sei cifre, inizia la selezione delle etichette. Per ulteriori informazioni, cliccare su "Home" in alto a
sinistra. Per tornare al processo di ordinazione, fare clic sul pulsante "Inizia a ordinare adesso" al centro:
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BB-etichetta e SB-etichetta

Inizia a ordinare adesso

isfiene perfuso ‘ ‘ H|||||| ‘||||H|||IH|| ~ Mix:man
NF auto PP/ IFS timbré
La tua ordinazione & generata direttamente. Non ricevi alcuna stampa di controllo. Enragssichemﬂgb( v]
AL T
Le etichette vengono fornite entro circa tre settimane allindirizzo indicato FN auto PP / IFS A/B
unitamente al bollettino di consegna
901022140 001000003
> 801030 GF man CS - Mailroom
Hai ancora domande? Zirich SPS
Per informazioni supplementari sulle etichette BB e SB contatta: — v

Kurt Gasser (kurt.gasser@post.ch) Tel. 079 340 60 31. H||ﬂH”I"WI"I""“"I“I

Manuale operativo

Contattaci

Le etichette BB e SB vanno ordinate sulle maschere seguenti:

1. Inserisci il numero postale di avviamento a sei cifre per il quale vuoi ordinare le etichette.
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Convalida Postlabels

Inserisci il tuo NPA (a.e. 450200)

Le etichette vengono filtrate in base al codice postale.

Ricerca... n

P
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2. Vengono visualizzate tutte le etichette BB disponibili per il numero postale di avwiamento che hai indicato
- se necessario puoi passare alle etichette SB cliccando sul pulsante corrispondente.
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BB Label  SB Label

AAAD1600004000000 AABO1E600004000000 AACO1600004000000
> w w
- N
NF auto PP/ IFS NF auto PP/ IFS NF auto PP / IFS
gestempelt gestempelt
600004 Luzern 4 600004 Luzern 4
BB WS BB BL BB GE
ABUD 000040000 AW A DT 04000000

a/

& 0 0.0 500004000000 AW EBDO16000

NF auto gestellt NF auto NF auto
Wahlen/Abstimmungen

600004 Luzern 4 600004 Luzern 4

BB WG BB WS BE BL

3. Seleziona l'etichetta desiderata.

4. Nel menu a tendina «Quantita» puoi selezionare il numero di etichette che vuoi ordinare.

BB GE
Quantita:

500

AACD1EODD 4000000 ! |
I = | =
N 1000
1500
NF auto PP / IFS 2000
SEStempem 600004 Luzern 4 2500
3000
6000
9000
12000
24000
36000
48000
60000
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5.

6.

7.

8.

4

Cliccando sul pulsante «Metti nel paniere», I'articolo viene collocato nel carrello della spesa
- la quantita selezionata viene visualizzata in alto a destra accanto al carrello.

P vene [ |

Prodotti / BB / BB GE
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BB GE
Quantita:

6000

™ METTI NEL PANIERE

A A CD

NF auto PP / IFS
gestempelt

000040000

0

600004 Luzem 4
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N

Se hai bisogno di altre etichette, seleziona il pulsante «Prodotti» e quindi i pulsanti «BB Label» o «SB Label» ed esequi
nuovamente i passaggi da 3a 5

- ripeti questi passaggi sino a quando non avrai inserito nel carrello della spesa tutte le etichette BB e SB di cui hai bisogno.
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f' BB / BB GE
EEP Home = ED
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| BB Label  SB Label

Per ultimare |'ordinazione, clicca in alto a destra su «Carrello della spesa»
- il carrello si apre.

I:EP Home

BB Label
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SB Label

Seleziona ora il pulsante «Vedi carrello»
- compare un riepilogo delle etichette BB e SB inserite nel carrello.

=CD

Home

Carrello

BB GE
g Menge 6000
e

B
Dummy

Totale parziale:  CHF 0.00
Imposte:  CHF 0.00
Totale: CHF 0.00

Vedi carrello (6000 articolofi)
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9. Seilriepilogo & corretto, clicca sul pulsante «Completa I'ordine»
- Il sistema ti riporta alla pagina SAP-Ariba.

.
Controllo ordine Indirizzo
Prodotto Quantita Prezzo
AMAAD1450200000000
BB WS
> Display-KontoPost CH Netz AG 500 CHF0.00 @
Display-KontoANF zuta PP / IFSgestempelt
NF auto PP / IFS Zugewiesen anWsngistrasse 26

gestempelt
450200 Solothurn 2

£ Ulteriori ordini

10. Come ultimo passaggio devi chiudere la richiesta di ordinazione in SAP Ariba.

Trova prodotii e servizi

E presente 1 articolo nel carrello bod

BB GE Bezeichnung: Post CH Ne...

BB GE Bezeichnung: Post CH Metz AG Hilfs...

0 CHF = 6000 Elimina

Posta CH SA Tel.: 079 340 60 31

PostMail E-mail: kurt.gasser@posta.ch
Wankdorfallee 4 www.posta.ch

Casella postale

3030 Berna

Giugno 2024

Conferma ordine
Riepilogo

Totale parziale:
Imposte:

Totale:

Completa I'ordine ¥

CHF 0.00

CHF 0.00

CHF 0.00

P



