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1. Saisissez le numéro postal d’acheminement à 6 chiffres pour lequel vous souhaitez commander des étiquettes BB/SB 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
  

 

COMMANDE D’ÉTIQUETTES BB ET SB 
MODE D’EMPLOIE 

Info: 
La commande commence par la validation du code postal, après avoir été dirigé vers le catalogue Punchout à partir de l'"ARIBA 
Guided Buying". Après avoir saisi le code postal à 6 chiffres, la sélection des labels commence. Pour plus d'informations, il est 
possible de cliquer sur "Accueil" en haut à gauche. Pour revenir à la commande, on peut sélectionner au milieu le bouton 
"Commencez à commander maintenant": 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
Saisissez votre commande d’étiquettes BB/SB dans les masques suivants: 
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2. Toutes les étiquettes BB disponibles pour le numéro postal d’acheminement indiqué s’affichent maintenant 
→ Si nécessaire, vous pouvez passer aux étiquettes SB en cliquant sur le bouton correspondant 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Sélectionnez à présent l’étiquette souhaitée  
 
 

4. Dans la liste déroulante «Quantité», vous pouvez sélectionner la quantité d’étiquettes à commander 
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5. Si vous cliquez sur le bouton «Ajouter au panier», l’article est placé dans le panier d’achat 
→ La quantité choisie s’affiche en haut à gauche dans le panier d’achat 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. Pour commander d’autres articles, sélectionnez le bouton «Produits», puis les boutons «BB Label» ou «SB Label» et 

recommencez les étapes 3 à 5  
→ Répétez ces étapes jusqu’à ce que toutes les étiquettes BB et/ou SB nécessaires soient dans votre panier d’achat 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
7. Pour terminer la commande, cliquez sur le panier d’achat en haut à gauche 

→ Le panier d’achat s’ouvre 
 

 
 

 
 

 
 
8. À présent, sélectionnez le bouton «Voir le panier» 

→ Vous obtenez un récapitulatif des étiquettes BB/SB placées dans le panier 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

–  
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Poste CH SA 

PstMail 

Wankdorfallee 4 

Case postale 

3030 Berne 

Téléphone 079 340 60 31 

E-mail: kurt.gasser@poste.ch 

www.poste.ch 

  

   

 

9. Si le récapitulatif est correct, cliquez sur le bouton «Complétez la commande» 
→ Le système vous redirige vers la page de SAP Ariba 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
10. Pour finir, vous devez clôturer la demande de commande dans SAP Ariba 
 
 
 


