BESTELLUNG VON BB- UND SB-LABEL
BEDIENUNGSANLEITUNG

Info:
Die Bestellung startet mit der Validierung der Postleitzahl, nachdem man aus dem ARIBA Guided Buying auf den Punchout-Katalog

geleitet wurde. Nach der Eingabe der 6-stelligen PLZ beginnt die Auswahl der Label. Fir weitere Informationen kann oben links auf
«Home» geklickt werden. Um zurlick zur Bestellung zu kommen, kann in der Mitte der Button «Jetzt Bestellung starten» angewahlt

werden:
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BB-Label und SB-Beschriftungen

JETZT BESTELLUNG STARTEN
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PP /IFS timbré

Bedienungsanleitung |H
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Deine Bestellung wird direkt produziert, Du erhaltst keinen Kontrollabzug. Emﬂg”“"”""gm D

LA T
Die Lieferung erfolgt innerhalb von ca. 3 Wochen mit Lieferschein an die gewiinschte FN auto PP / IFS A/B
Adresse.

501022 140 001000003
1 F - Mait

Hast Du noch Fragen? gg,,‘g,“sgs i )
Erganzende Auskiinfte zu den BB-Label / SB-Label erteilt gerne: Lt

Herr Kurt Gasser (kurt.gasser@post.ch) Tel. 079 340 60 31. H||u|“|m||‘|||||||||||||“||

Bedienungsanleitung

Kontakt

Deine Bestellung von BB-Label / SB-Label erfasst Du auf den nachfolgenden Masken:

1. Bitte gebe die 6-stellige Postleitzahl ein, fir welche Du BB-Label / SB-Label bestellen méchtest:
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Validierung Postlabels

Bitte tragen Sie lhre PLZ ein (z.B. 450200)

Die Labels werden anhand der PLZ gefiltert.
Suchen ... n ﬂp
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2. Nun werden dir alle BB-Label angezeigt, welche dir fiir die angegebene Postleitzahl zur Verfligung stehen
- bei Bedarf kannst Du durch das Anklicken des entsprechenden Buttons auf die SB-Label wechseln
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BB Label  SB Label

‘ | || ||‘ ||0||D|(|0||i|i|‘|=

l A‘A E|u |i | H E||(|i||G||El|||u||ﬂ||i|"‘|

NF auto PP/ IFS NFauto PP/ IFS NF auto PP/ IFS
gestempelt gestempelt
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NF auto gestellt NF auto NF auto
Wahlen/Abstimmungen
600004 Luzern 4 500004 Luzern 4
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3. Wahle nun das gewlinschte Label aus

4. Im Dropdown «Menge» kannst Du die zu bestellende Menge fiir das Label auswahlen

BB GE

Menge:

500

01&000040000040 |
JUMII = |
N 1000
1500
NF auto PP/ IFS 2000
e 500004 Luzern & 2500
3000
6000
9000
12000
24000
36000
48000
60000

Juni 2024



5.

6.

7.

8.

Klickst Du auf den Button «In den Warenkorb», wird der Artikel in den Einkaufswagen gelegt
- Oben links beim Einkaufswagen wird die gewéhlte Menge angezeigt

P o [FE]

Alle Produkte / BB / BB GE
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BB GE

Menge:

6000

™ IN DEN WARENKORB

AACD1 600004000000
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NF auto PP / IFS
500004 Luzem 4

gestempelt

Fur weiteren Bedarf wahlst Du «Alle Produkte» und dann die Button «BB-Label» oder «SB-Label» und fuhrst die Schritte 3 —
5 nochmals durch
- wiederhole diese Schritte, bis alle benétigten BB- und/oder SB-Label im Einkaufswagen sind

I:Ep Home E
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Alle Produkte |/ BB / BB BL

I:EP Home 1 7000
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BB Label  SBLabel

Zum Abschliessen der Bestellung klickst Du oben links auf den «Einkaufswagen»
- Einkaufswagen 6ffnet sich

T—

I:'JP Home ‘Em
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BB Label  SB Label

Nun wahlst Du den Button «Warenkorb ansehen»
- Dir wird eine Zusammenfassung der in den Warenkorb gelegten BB-Label / SB-Label angezeigt

Home E@

Mein Warenkorb

mmes .. BB GE
=2 = Menge 6000
-

Dumr!ny

BB BL
Menge 1000

-
Dummy

Zwischensumme: CHF 0.00
Steuern: CHF 0.00
Gesamt: CHF 0.00

Warenkorb ansehen (7000 Artikel)
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9. Wenn die Zusammenfassung in Ordnung ist, klickst Du auf den Button «Bestellung abschliessen»
- Das System fuhrt dich nun zurick auf die Seite von SAP-Ariba

O
Bestellung iiberpriifen Adresse Bestellung bestatigen
Produkt Menge  Preis
Auftrag
Zwischensumme: CHF 0.00
KA RDASS0200000000
BB WS
Steuern: CHF0.00
Display-KontoPost CH Netz AG 500 CHF0.00 ®
Display-KontoANF auta PP / IFSgestempelc .
NF auto PP/ IFS Zugewiesen anWengistrasse 26 Gesamt: CHF 0.00

gestempelt

450200 Salethurn 2
Bestellung abschliessen >

< Weitere Bestellungen

10. Als letzten Schritt musst Du die Bestellungsanforderung in SAP Ariba abschliessen

Sie haben 1 Artikel in lhrem Einkaufswagen. X

BB Label Product - Beizechnun:...
BB Label Product - Beizechnun: Post CH A...

0 CHF = 6000 Loschen

Bestellung
abschliellen i

Post CH AG Tel. 079 340 60 31
PostMail E-Mail: kurt.gasser@post.ch
Wankdorfallee 4 www.post.ch
Postfach
3030 Bern
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